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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Clausula 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a inserir no contrato a
celebrar entre o Agrupamento de Escolas Madeira Torres (doravante designado por
“AEMT") e o adjudicatario, na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por
objeto 0 AQUISICAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA - GESTAO DE PROJETO “FORMAGAO DE
DOCENTES E OUTROS AGENTES DE EDUCAGCAO E FORMAGAO” DO CFETVL, categoria 72224000-
1 Servicos de consultoria em gestdao de projetos - de acordo com o disposto no
Regulamento (CE) n.° 213/2008, do Parlamento Europeu e do Conselho relativo ao
vocabulario comum para concursos publicos, de 28 de novembro de 2007, publicado

no Jornal Oficial das Comunidades Europeias n.° L 74/2 de 15 de marcgo de 2008.

Clausula 2.2
Elementos do contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual, integrando ainda os
seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes, do caderno de encargos,
identificados pelos concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham
sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos
identificados;

O presente caderno de encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatario.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.9, do Cédigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.°© 18/2008, de 29 de janeiro, republicado pelo Decreto-Lei
n.° 111-B/2017, de 31 de agosto (doravante designado por “"CCP”) e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.9, desse diploma legal.
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Clausula 3.2
Local da prestacao de servicos

Sem prejuizo de servicos que exijam forma presencial, os servicos a realizar sao

prestados de forma remota.

Clausula 4.2
Preco base

1. O prego base do contrato é de 4.129,21€ (quatro mil, cento e vinte e nove euros e

vinte e um céntimos) acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O prego base total foi definido com base nos precos atualizados de mercado,
obtidos através de pesquisa informal de precos e tendo em consideracdo os valores

constantes no orcamento do AEMT.

Clausula 5.2
Preco contratual

1. Pela prestacdao de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagdes constantes do presente caderno de encargos, o AEMT deve pagar
ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no niumero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a
4,129,21€ (quatro mil, cento e vinte e nove euros e vinte e um céntimos).

3. O precgo referido no n.% 2 da presente clausula inclui todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao AEMT,
nomeadamente os relativos ao alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios
humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencao de meios
materiais, formacdo, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de
marcas registadas, patentes ou licengas.

4, Os precos constantes da proposta adjudicada nao sdo revistos durante a vigéncia

do contrato.

Clausula 6.2
Condicdes de Pagamento

1. As quantias devidas pelo AEMT, nos termos do estipulado na clausula anterior,
devem ser pagas em duas prestacgoes.

2. A primeira prestagao, no valor de 2.064,60€ (dois mil, sessenta e quatro euros e
sessenta céntimos) serd paga durante o més de Julho de 2022. A segunda prestacao

no valor de 2.064,61 (dois mil, sessenta e quatro euros e sessenta e um céntimos)
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sera paga durante o més de dezembro de 2022. Aos valores referidos acresce o IVA
aplicavel.

2. Em caso de discordancia por parte do AEMT, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder
a emissao de nova fatura corrigida.

3. As faturas deverdo ser emitidas em nome do AEMT, com referéncia aos documentos
gue lhe deram origem, devendo especificar o nimero da encomenda/compromisso e o
numero do contrato.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.® 1 e 2 da presente
clausula, as faturas sdo pagas através de transferéncia bancaria.

5. A emissdo de segundas vias das faturas solicitadas pelo AEMT ndo sera objeto de

qualquer cobranga adicional.

Clausula 7.2
Duracao do contrato

1. Os servicos ao abrigo do presente contrato serdo prestados durante o ano de 2022

com inicio na sua assinatura e término em 31 de dezembro de 2022.

CAPITULO II - OBRIGAGOES CONTRATUAIS

Seccao I
Obrigacoes do Adjudicatario

Clausula 8.2
Obrigacoes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislacdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato
decorrem para o adjudicatario as seguintes obrigacGes principais:

a) Obrigacdo de prestar os servicos identificados na proposta;

b) Obrigacao de prestar e cumprir com as condigdes fixadas para o fornecimento,
nomeadamente:

i) Obrigacdo de prestar a Entidade Adjudicante, ou ao gestor do contrato
por ela designado, em qualquer tempo na pendéncia da locacdo, as
informagbes e esclarecimentos relativos ao mesmo, prestadas no ambito do
contrato a celebrar, em conformidade com as cladusulas do presente caderno de

encargos.
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ii) Obrigacdao de responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as
pessoas que no ambito do contrato a celebrar, exercam fungdes por sua conta,

considerando-se para esse efeito, 6rgdos ou agentes do adjudicatario.

Clausula 9.2
Conformidade e operacionalidade do servigo

1. O adjudicatario obriga-se a proceder em tempo aos servigcos propostos com
requisitos técnicos previstos no Anexo I deste caderno de encargos.

2. Os servigos objeto do contrato devem ser executados e entregues em perfeitas
condicdes para os fins a que se destinam e dotados de toda a informagdao e material
de apoio necessario.

3. Todas as despesas e custos com o transporte que sejam necessarios ao abrigo do

objeto do contrato sdo da responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 10.2
Entrega de relatérios

1. Os registos de execugao dos documentos produzidos ao abrigo do contrato podem

ser entregues por e-mail 15 dias apds conclusdo do trabalho a que respeita.

Clausula 11.2
Controlo da qualidade

1. O adjudicatario obriga-se, na execucdo do contrato, a cumprir as normas de

garantia de qualidade aplicaveis a atividade.

Clausula 12.2
Seguros

E da responsabilidade do adjudicatdrio a cobertura, através de contratos de seguro de
acidentes pessoais, de quaisquer riscos de acidentes pessoais sofridos pelo seu
pessoal ou por pessoal dos seus subcontratados, no contexto de acdbes no ambito do

presente contrato.

Clausula 13.2
Patentes Licencas e marcas registadas

1. O adjudicatario garante que respeita as normas relativas a propriedade intelectual e

industrial, designadamente, direitos de autor, licengas, patentes e marcas registadas,
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relacionadas com o hardware, software e documentacdo técnica que utilizam no

desenvolvimento da sua atividade.

2. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

3. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao
do contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario
tera de a indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de

todas as quantias que tenha de pagar.

Clausula 14.2
Utilizacdo dos sistemas de informacgao

Caso a execugao do presente contrato implique o acesso as instalacdes e a utilizagdo
dos sistemas de informacdo da entidade adjudicante por colaboradores do
adjudicatario, os mesmos obrigam-se ao cumprimento integral das regras de

utilizagdo dos sistemas de informagdo em vigor na entidade adjudicante.

Clausula 15.2
Dever de Sigilo

1. O adjudicatario obriga-se a guardar sigilo quanto a informacdao e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao AEMT de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagao com a execugao do contrato.

2. A informacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nhem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.

3. O adjudicatario assume igualmente o compromisso de remover e destruir, no final
do contrato, todo e qualquer registo, eletrénico ou em papel, relacionado com a
informagdo, os dados e processos analisados no que concerne a salvaguarda e
protecao dos dados pessoais dos titulares, e que a entidade adjudicante lhe indique
para esse efeito.

4. O adjudicatario garante que terceiros que envolva na prestacdo dos servigos
respeitem as obrigacbes de sigilo e confidencialidade constantes dos numeros
anteriores.

5. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdao que seja
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario

ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial
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ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.
6. O dever de sigilo mantém-se em vigor durante toda a vigéncia do contrato e apos o

termo do mesmo.

Clausula 16.2
Confidencialidade e protecdao de dados pessoais

1. O adjudicatario obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na lei de protecdo de
dados pessoais, no Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (“RGPD”), bem
como na demais legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais.

2. O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade
adjudicante venha a incorrer em consequéncia do tratamento de dados pessoais, por
parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, em violacao das normas legais
aplicaveis e/ou do disposto no contrato a celebrar.

3. Para efeitos do disposto no nimero anteriores da presente cldusula entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos ao
adjudicatario, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da natureza
e validade do vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatario e o referido
colaborador.

4, Caso o adjudicatario seja autorizado pela entidade adjudicante a subcontratar
outras entidades para a prestacao de servigos objeto do contrato a celebrar, o mesmo
sera o unico responsavel pela escolha das empresas subcontratadas, bem como por
toda a atuagdo destas, devendo a obrigacdo de cumprimento da presente clausula
constar do contrato a celebrar entre o Adjudicatario e a entidade subcontratada.

5. Em caso de violagdo de dados pessoais, serd notificado esse facto a Comissdo

Nacional de Protecdo de Dados nos termos e condigdes previstos na lei.

Secgao II
Obrigacoes do Agrupamento de Escolas de Torres Vedras

Clausula 17.2
Obrigacdes do AEMT

1. A entidade adjudicante (através do CFETVL) faculta o apoio necessario ao
adjudicatario para a realizacdo dos trabalhos, designadamente nos seguintes moldes:
a. Fornecimento de codpias dos elementos disponiveis, ou facilitando o acesso

eletrdnico a todos os elementos necessarios a execugao do contrato;
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b. Promocdao das diligéncias necessarias, nomeadamente credenciando o
cocontratante, para facilitar pedidos de informagdes ou reunides relevantes
para a execucao dos trabalhos;

c. Transmissao das informacdes com relevancia para a elaboracdo dos trabalhos
que venham ao seu conhecimento durante a execugdao do contrato;

2. A informacdo constante da presente clausula sera fornecida para uso exclusivo no
ambito dos trabalhos a desenvolver no decurso da execucdo do contrato e ndo pode
ser reproduzida, alterada ou cedida, no todo ou em parte, gratuita ou onerosamente,

a terceiros, nem ser utilizada para fim diferente do indicado.

CAPITULO III - PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGCAO

Clausula 18.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento dos niveis de servico e condicdes do fornecimento previstas no
contrato por causa imputavel ao adjudicatario, serdo aplicadas as sancGes definidas
em fungdo da gravidade de incumprimento dos niveis de servigo previstos no presente
Caderno de Encargos.

2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o AEMT tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

3. O AEMT pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
sanc¢des contratuais devidas nos termos da presente clausula.

4. As penalidades contratuais previstas na presente clausula ndo obstam a que o
AEMT exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.

5. O valor acumulado das sangdes pecunidarias previstas na presente clausula ndo pode
exceder 20% do prego contratual, sem prejuizo do poder de resolugcdo do contrato, tal
como decorre do n.% 2, do artigo 329.°, do CCP.

6. Caso seja atingido o limite previsto no numero anterior e o AEMT decida ndo
proceder a resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse
publico, o limite é elevado para 30%, tal como decorre do n.° 3, do artigo 329.°, do

CCP.

Clausula 19.2
Forca Maior

1. N3o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como
incumprimento, a nao realizagao pontual das prestagdes contratuais a cargo de

qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as

10
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circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos nao |lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, caso se verifiquemos requisitos previstos no niumero
anterior, designadamente, tremores de terra, sismos, inundagdes, incéndios,
epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra
ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados
do adjudicatéario, na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou
a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades
ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. DeterminagOes governamentais, administrativas, ou judiciais de
natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento
pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d. ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario
de normas legais;

e. Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do adjudicatario
cuja causa, propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia
sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do adjudicatario ndo
devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4, A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior
deve ser comunicada a outra parte no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas.

5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Clausula 20.2
Resolucao por parte do AEMT

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que |he incumbem nos

termos do contrato ou da lei.

11
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2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante notificacdo,
por carta registada com aviso de rececdo, dirigida ao adjudicatario, da qual consta a
indicacao da situacao de incumprimento.

3. A resolucao do contrato ndao obsta a que o AEMT exija uma indemnizacao por danos

ocorridos no decurso da prestacao dos servicos, nos termos da lei geral.

Clausula 21.2
Resolucao por parte do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o adjudicatario
pode resolver o contrato quando qualquer montante que |he seja devido pelo AEMT
esteja em divida ha mais de 90 dias ou o montante em divida exceda 10 % do preco
contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolugao por parte do adjudicatario sé é passivel de ser exercido por
via judicial.

3. Nos casos previstos no n.° 1 da presente clausula, o direito de resolucdo pode ser
exercido mediante declaracdo, por carta registada com aviso de rececao, dirigida ao
AEMT, produzindo efeitos 30 (trinta) dias apds a rececao dessa declaracdo, salvo se as
obrigacbes em atraso forem cumpridas nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a
que houver lugar.

4, A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a
repeticdo das prestagodes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as
obrigacdes deste ao abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo
444.0 do CCP.

CAPITULO IV - GESTOR DO CONTRATO
Clausula 22.2
Gestor do Contrato

Aquando da reducdo do contrato a escrito ou aquando da notificacdo da proposta de
adjudicacdo, serd nomeado um gestor do contrato, para cada categoria, por parte do

AEMT, de acordo com o previsto no artigo 290.°-A do CCP.

CAPITULO VI - DISPOSI(;6ES FINAIS
Clausula 23.2
Subcontratacao e Cessao da Posicao Contratual

1. A subcontratagdo e cessao da posicao contratual do adjudicatario carece sempre da

autorizacdo prévia da entidade adjudicante e depende da prévia apresentacdo dos
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documentos de habilitacdo relativos ao potencial cessionario exigidos ao adjudicatario
na fase de formacao do contrato.

2. Para efeitos da autorizacdo prevista no numero anterior, o adjudicatario deve
apresentar uma proposta fundamentada e instruida com todos os documentos
comprovativos da verificacdo das condicdes previstas no mesmo numero.

3. A entidade adjudicante deve pronunciar-se sobre o teor da proposta apresentada e

bem assim dos documentos previstos nos nimeros anteriores.

Clausula 24.2
Comunicagoes e Notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagoes entre as partes contratuais, estas devem ser dirigidas para o domicilio
ou sede contratual identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 25.2
Despesas com a celebragdao do contrato

Todas as despesas derivadas da celebracdo do contrato e de quaisquer outras
quantias cobradas por forca da celebracdao do contrato s3do suportadas pelo
adjudicatario.

Clausula 26.2
Contagem dos Prazos

Os prazos previstos no presente caderno de encargos sdo continuos, correndo em
sabados, domingos e dias feriados.
Clausula 27.2
Foro Competente

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal do circulo mais préoximo da entidade
adjudicante, com expressa renlncia a qualquer outro.
Clausula 28.2
Legislacdao Aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos

aplica-se o regime previsto no CCP e na demais legislagdo aplicavel.

O Presidente do Conselho Administrativo

13



MINISTERIO DA EDUCACAO
ECIENCIA

@ %8 GOVERNO DE
A PORTUGAL

ANEXO | - SERVICOS A PRESTAR

A prestacdo dos servigos de consultoria afeta a Gestdo de Projeto no ambito das
candidaturas referidos na clausula 12 abrangera os seguintes aspetos, em fungao das

respetivas fases do projeto:

a. Elaboragdo e submissdo da candidatura financeira no Sistema Integrado
de Informacgdo do Fundo Social Europeu (BALCAO 2020), relativamente
a tipologia em apreco;

b. Apuramento, andlise e Inser¢do da Execugdo Fisica no BALCAO 2020;

c. Apuramento, analise e Insercao da Execucdo Financeira no BALCAO
2020;

i. Elaboracdo de Pedidos de Reembolso sob a supervisdo dum
Técnico Oficial de Contas, dentro do prazo definido nos
Regulamentos em vigor e apdos a entrega de toda a

documentacgao contabilistica e pedagdgica;
ii. Elaboracdo e otimizacdo dos critérios de imputacdo da despesa;

iii. Consolidacdo, andlise e integracdo dos mapas para registo dos

subsidios prestados a formandos;

iv. Resposta ao pedido de amostragem efetuado pela Autoridade de
Gestao do POCH;

d. Alteracoes de ambito do pedido de financiamento, através da
Apresentacdo de Pedidos de Alteracdo via BALCAO 2020, desde que

ocorram durante o periodo de vigéncia do contrato;

e. Acompanhamento presencial, nas instalacdes da Entidade Adjudicante,
em eventuais auditorias externas, durante o periodo de vigéncia do

contrato.
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