SINTESE (continuacio)

COMO ORGANIZAR A INFORMAGCAO RECOLHIDA?

Para um trabalho escrito, deverds ter em
conta o seguinte:

- Redigir frases curtas;

- Explicar por palavras tuas a informacdo e
ndo copiar, na integra, um texto apresen-
tando-o como teu... isso é PLAGIO, é DESO-
NESTO e punivel por Leill

- Indicar SEMPRE a fonte de onde retiraste a
informacado;

- Faz citacdes usando sempre “aspas” ou
Itdlico.

@ AVALIACAO

O QUE APRENDI? COMO POSSO FAZER MELHOR?

Depois de finalizares o teu trabalho, deves
refletir sobre o processo e o resultado final.

E IMPORTANTE FAZERES A AVALIAGAO DO TEU :
TRABALHO ANTES DE O ENTREGARES.

Questoes que te ajudam a avaliar o teu tra-

balho:

e Serd que segui todos os passos deste
Guido?

e As fontes que selecionei foram Uteis para o
tfrabalho?

e As informacodes (apontamentos) que ftirei,
durante a recolha da informacdo, ajuda-
ram-me?

e Encontrei imagens adequadas e suficientes
para ilustrar o trabalho?

e Coloquei sempre numero e legenda nas
imagens?e

e O trabalho tem uma apresentacdo cuida-
dae¢

e NGo tem erros ortogrdficose
e O texto estd justificado? Bem organizado?
e As citacoes foram feitas corretamente?

e A lista da bibliografia consultada estd
completa e organizada?

e Fui claro e objetivo?
e Sinto-me satisfeito com o meu trabalho?2

e Sinfo-me capaz de o apresentar ao pro-
fessor e aos colegas?

Se as respostas foram positivas, o trabalho
foi conseguido!
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Como £azer

um Trabalho
de Pesquisa?

ATRAVES DESTE GUIAO DE PESQUISA, UM MODELO EM
SEIS ETAPAS, QUE SE DESIGNA DE MODELO BIG SIX,
VAIS APRENDER A PESQUISAR, SELECIONAR E TRATAR,
DEVIDAMENTE, A INFORMACAO PARA QUALQUER TRABA-
LHO QUE TE SEJA SOLICITADO.

BOM TRABALHO!



O QUE FAZER? COMO FAZER?

DEFINICAO DA TAREFA/TEMA

QUAL E O TEMA DO TRABALHO?
Nesta etapa coloca-se uma grande questdo:

O tema estd claramente definido e ao alcance
das tuas capacidades?

Ndo escolhas um tema muito vasto; mesmo que
este seja geral, procura tratd-lo de forma a re-
duzires o dmbito da pesquisa. Escolhe um tema
que esteja ao alcance das tuas capacidades.

: Dica: Em vez de um frabalho sobre poluicdo,
: escolhe um ftrabalho sobre um determinado
: tipo de poluicdo.
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~y \| ESTRATEGIAS DE PESQUISA DE
ny INBFORMACAO

Depois de escolhido o tema, deverds estabele-
cer um plano do trabalho e definir o tempo mda-
ximo para completar cada um dos passos.

COMO E ONDE DEVO PROCURAR?

Em seguida, deves procurar informacdo sobre o
tema e descobrires que fontes de informacdo
fens ao teu dispor:

Documentos livro: livros, diciondrios, enciclopé-
dias, jornais e revistas;

Documentos nao-livro: CD-Roms, videos, DVDs,
diapositivos, postais, mapas, cartazes;

Internet: Aqui a informacdo pode ser consulta-
da a partir de um URL (endereco eletrénico)
de uma pdgina Web ou através de um motor
de busca.

Exemplos de motores de

busca:
- www.google.pt
- www.sapo.pt
Po-p Atengao!
- www.yahoo.com

P Nem todos 0s sites tém
- www.allavisla. Qg mesma qualidade!

- ... Procura 0S fidedignos!

Atencgdo: Na Biblioteca Escolar podemos ajudar-
te a definir uma estratégia de pesquisa, indican-
do-te os sitios onde podes encontrar informacodes
sobre o tema do teu trabalho (ndo te esquecas
de consultar o nosso Catdlogo online - Pagina
da BECRE - Moodle).

Deves fazer uma lista com as fontes mais im-
portantes e que tenham a ver com o tema do
tfrabalho.

Estabelece um conjunto de palavras-chave
para utilizares na tua pesquisa.
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COMO SELECIONAR A INFORMAGAO?

Com esta etapainicia-se a investigacdo, pondo
em prdtica as estratégias definidas na etapa
anterior.

AqQui vais fazer uso de ferramentas de pesquisa,
seja no catdlogo da biblioteca, seja na Internet

Utiliza as palavras-chave que estabeleceste na
etapa anterior.

Aprende a fazer buscas significativas para ndo
perderes muito tempo.

Atencgdo: Deves comparar a informacdo que re-
colhes e ndo deves utilizar APENAS pdginas da
Internet, porque a informacdo ai recolhida pode
estar incorreta ou incompleta.

[ UTILIZACAO DA INFORMAGAO ]

O QUE E IMPORTANTE?

Depois de localizares e acederes a uma fonte
de informacdo, deves visualizar a informacdo
disponivel e decidir que aspetos sdo Uteis para
o teu trabalho.

Deves recolher a informacdo necessdria, to-
mando notas, fazendo resumos, esquemas, ...

Dica: Deves guardar SEMPRE a referéncia biblio-
grdfica da fonte consultada, registando o nome
do autor do livro ou artigo, fitulo, editora, data e
local de edicdo, n.° das pdginas, nome do sitio da
Internet, o endereco de Internet (o URL) e a data
da consulta.
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COMO ORGANIZAR A INFORMACAO RECOLHIDA?

Com a informacgdo que recolheste nas mais di-
versas fontes vais comecar a elaborar o teu
frabalho.

Deves ter em conta a apresentacdo. E um tra-
balho escrito, uma apresentagao oral, um pro-
jeto multimédia, uma dramatizagdo, um video?
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PA forma de apresentacdo deve ser adequada ao
E’ripo de frabalho e d informagdo reunida, assim co-
: mo ds tuas capacidades.



